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ИНСТРУКЦИЯ К ЛИЧНОМУ КАБИНЕТУ АБИТУРИЕНТА МАГИСТРАТУРА 

При первом входе в личный кабинет абитуриента необходимо зарегистрироваться через клавишу Регистрация. В качестве 

логина необходимо указать реальную Вашу почту, поскольку на нее будет приходить информация о регистрации. При этом, 

пароль здесь нужно указывать отличный от реальной почты. После регистрации у Вас откроется личный кабинет с 

уведомлениями о регистрации и присвоенным номером ID, который необходимо сохранить, поскольку в дальнейшем он будет 

использоваться в списках абитуриентов на сайте Института вместо ФИО. Если Вы не получили уведомление на почту (некоторые 

почтовые домены не работают в России)- все равно входите в Ваш личный кабинет. Важно: информация в Вашем Личном 

кабинете абитуриента обновляется при выходе и входе в него, либо при обновлении кабинета в открытом виде. При 

возникновении проблем просьба обращаться на почту приемной комиссии priem-shuka@mail.ru, в письме указать ФИО, описать 

проблему, желательно прикрепить скрины проблемы. 
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Изучите информацию о Согласии на обработку персональных данных, пройдя по ссылке (желтая стрелка). Необходимо 

поставить галочку для согласия на обработку персональных данных, в противном случае создать личный кабинет будет 

невозможно. В дальнейшем для каждого входа нужно будет ставить галочку. 
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После нажатия кнопки Регистрация переходите в личный кабинет, где увидите Уведомления. Все уведомления индивидуально 

для каждого абитуриента будут приходить в этот раздел. Нажимаете Перейти и читаете Уведомления 
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После нажатия кнопки Заполнить анкету переходите в раздел выбора специальности. Выбираете Театральное искусство очно-

заочно 
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Заполняете остальные графы раздела, при правильном заполнении раздела появится возможность Сохранить информацию 

раздела.  
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После сохранения информации в Главном меню появится зеленая галочка в соответствующем разделе (зеленая стрелка). 

После нажатия кнопки Продолжить переходим к заполнению раздела Личный профиль. 
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При заполнении графы Дата рождения выбираем дату из выпадающего календаря, что позволяет автоматически рассчитать 

полный возраст. 
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Заполняем все графы раздела и сохраняем информацию. 

 

 

 

 

 

 



10 
 

ВАЖНО: Фотография должна быть художественная, но хорошо видно лицо, т.к. фотография будет использована для создания 

портфолио абитуриентов для педагогов и по ним абитуриент должен быть идентифицирован. Не нужны фильтры черные, зеленые, 

другие, не нужны ч/б фото.  
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После сохранения информации переходим к заполнению раздела Персональные данные. При выборе Типа документа 

удостоверяющего личность выбираем паспорт РФ или паспорт иностранного гражданина. 
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При заполнении адреса регистрации вносим полный адрес, если выпадает адрес в графе и не выбирается – кликаем мышкой 

вне графы и таким образом адрес сохранится в окошке. Если адрес регистрации совпадает с адресом проживания - ставим галочку 

в соответствующем окошке (красная стрелка), если нет – заполняем адрес проживания в соответствующей графе 
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ВНИМАНИЮ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН: Если у Вас нет СНИЛС, можно заполнить 111-111-111-11 и без даты и 

прикрепить в соответствующей графе вместо копии СНИЛС копию паспорта  
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Вид, когда адреса совпадают
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Вид, когда адреса не совпадают 

 

 

 

 

 

 



16 
 

Прикрепляем все указанные документы в соответствующие графы, в том числе в графу Документы об образовании, куда 

вносятся помимо диплома и приложения к нему еще Проект и Мотивационное письмо.  

 



17 
 

 

 

 

 



18 
 

 

 

 

 

 

 

 



19 
 

Проверяем прикрепленные документы 
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После сохранения переходим к отправке ЗАЯВКИ на прослушивание, при этом в Главном меню слева все разделы 

обозначены как заполненные (зеленые стрелки), нажимаем кнопку Подать заявку. 
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В этом окошке нажимаем оранжевую кнопку (желтая стрелка), из выпадающего списка нажимаем Мои заявки   
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Переходим в раздел, где видно пришедшее уведомление. Нажимаем кнопку Перейти  
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Проверяем отправку заявки, читая Уведомление.  
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При получении уведомления о допуске к вступительным испытаниям подаем заявление на поступление в приемную 

комиссию Института и приходим на вступительные испытания по расписанию.  
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В случае, если Вы не прикрепили в личном кабинете Проект и Мотивационное письмо, Вы можете это сделать после 

отправки заявки в разделе персональные данные, нажав на Редактировать 
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Затем нажимаем на графу Документы об образовании и прикрепляем Проект и Мотивационное письмо, либо перетаскиваем 

их в эту графу и нажимаем Сохранить внизу (кнопка станет активной) – смотрите со стр. 18 данной инструкции 
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ЖЕЛАЕМ УСПЕХОВ!!! 


